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DETERMINA DEL DIRETTORE  
GENERALE F.F. 

 N. 620/AORDIRGEN DEL 01/12/2011  
      

Oggetto: Regolamento Aziendale in materia di acquisizione di beni e servizi in economia. 
Approvazione. 

 
 

IL DIRETTORE  
 GENERALE F.F. 

 
- . - . - 

 
 

VISTO il documento istruttorio, riportato in calce alla presente determina, dal quale si rileva la necessità di 
provvedere a quanto in oggetto specificato; 

 
RITENUTO, per i motivi riportati nel predetto documento istruttorio e che vengono condivisi, di adottare il 

presente atto; 
 
ACQUISITO il parere favorevole del Direttore Sanitario per quanto di competenza;  

 

 

- D E T E R M I N A - 
 

1) Approvare il nuovo “Regolamento Aziendale in materia di acquisizione di beni e servizi in economia”, nel 

testo allegato al presente documento per farne parte integrante e sostanziale. 

 

2) Dare atto che il suddetto regolamento sostituisce il Regolamento già approvato con precedente 

provvedimento n.408/2006. 

 

3) Dare atto che l’approvando regolamento si applicherà a tutte le nuove procedure di acquisto avviate a 

far data 01.01.2012. 

 

4) Dare comunicazione del contenuto del Regolamento alle Strutture Operative ordinanti di cui all’art.2 del 

regolamento stesso. 

 

5) Dare atto che dal presente provvedimento non deriva alcun impegno di spesa. 
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6) Dare atto che la presente determina non è sottoposta a controllo ai sensi dell’art. 4 della Legge 412/91 e 

dell’art. 28 della L.R. 26/96 e s.m.i. 

 

7) Trasmettere il presente atto al Collegio Sindacale a norma dell’art. 17 della L.R. 26/96 e s.m.i.. 

 

Il Direttore S.O. Acquisizione di Beni e Servizi attesta la regolarità del presente atto e ne certifica la conformità 

alle disposizioni vigenti. 

 

IL DIRETTORE DELLA S.O. 
ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI 

(Matteo Biraschi) 
 
 

IL DIRETTORE GENERALE F.F. 
(Paolo Galassi) 

 
 
 

IL DIRETTORE SANITARIO 
(Nadia Storti) 
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- DOCUMENTO ISTRUTTORIO - 

(S.O. Acquisizione di Beni e Servizi) 
 

Normativa di riferimento 

Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.i. 
Decreto del Presidente della Repubblica 5 ottobre 2010, n. 207 e s.m.i. 
 

Motivazione 

Con provvedimento del Direttore Generale n.408 del 13.10.2006 veniva approvato il Regolamento 
Aziendale in materia di acquisizione di beni e servizi in economia. 
 
Tale documento, dopo l’entrata in vigore del DPR 5 ottobre 2010, n. 207 e s.m.i. (8 giugno 2011) 
avente ad oggetto: “Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 

n.163/2006, recante Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle 

direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE”, deve essere aggiornato ed adeguato alle nuove disposizioni 
normative. 
 
È stato quindi redatto un nuovo Regolamento in materia, il cui contenuto è, peraltro, in linea con il 
regolamento in materia adottato dalla Regione Marche e dalla stessa approvato con deliberazione 
n.1877 del 16.11.2009. 
 
Esito dell’istruttoria 

Sulla base delle motivazioni sopra illustrate, si propone di adottare formale provvedimento per: 
1) Approvare il nuovo “Regolamento Aziendale in materia di acquisizione di beni e servizi in 

economia”, nel testo allegato al presente documento per farne parte integrante e sostanziale; 
2) Dare atto che il suddetto regolamento sostituisce il Regolamento già approvato con precedente 

provvedimento n.408/2006; 
3) Dare atto che l’approvando regolamento si applicherà a tutte le nuove procedure di acquisto 

avviate a far data 01.01.2012; 
4) Dare comunicazione del contenuto del Regolamento alle Strutture Operative ordinanti di cui 

all’art.2 del regolamento stesso. 
5) Dare atto che dal presente provvedimento non deriva alcun impegno di spesa. 

 
Il Direttore SO Acquisizione di Beni e Servizi 

(Matteo Biraschi) 
 

 
- ALLEGATI - 

 
 

- Regolamento Aziendale in materia di acquisizione di beni e servizi 
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Art. 1 - Oggetto 
Il presente regolamento, in attuazione del D.Lgs 12/04/2006 n.163 e s.m.i. (Codice dei Contratti) e del D.P.R. 

5/10/2010 n. 207 e s.m.i. (Regolamento di esecuzione del Codice dei Contratti), disciplina l'ambito di 

applicazione e le procedure per l'acquisizione di beni e servizi in economia di importo pari o inferiore alla soglia 

comunitaria.  

 

Il ricorso alle procedure in economia è ammesso per le tipologie di beni e servizi di seguito indicati: 

 

01 02 01 03 01  Diritti di brevetto e diritti di utilizzazione delle opere di ingegno   

01 02 01 04 01  Concessioni, licenze, marchi e diritti simili 

01 02 02 03 01  Impianti e macchinari 

01 02 02 04 01  Attrezzature sanitarie 

01 02 02 05 01  Mobili e arredi 

01 02 02 06 01  Automezzi e ambulanze 

01 02 02 07 01  Attrezzature per pulizia ed elettrodomestici 

01 02 02 07 04  Macchine d'ufficio elettromeccaniche ed elettrocontabili 

01 02 02 07 07  Altri beni sanitari 

01 02 02 07 10  Altri beni 

05 01 01 01 01  Acquisti di prodotti farmaceutici 

05 01 02 01 01  Acquisti di emoderivati 

05 01 03 01 01  Acquisti di ossigeno 

05 01 04 01 01  Acquisti di prodotti dietetici 

05 01 05 01 01  Acquisti di materiali per la profilassi igienico-sanitaria 

05 01 06 01 01  Acquisti di materiali diagnostici e prodotti chimici 

05 01 07 01 01  Acquisti di materiale radiografico e per radiologia 

05 01 08 01 01  Acquisti di presidi chirurgici e materiale sanitario 

05 01 09 01 01  Acquisti di materiali protesici 

05 01 10 01 01  Acquisti di materiali per emodialisi 

05 01 11 01 01  Acquisti di prodotti farmaceutici ad uso veterinario 

05 01 12 01 01  Acquisti di materiali chirurgici, sanitari e diagnostici ad uso veterinario 

05 03 01 01 01  Acquisti di prodotti alimentari 

05 03 02 01 01  Acquisti di materiali di guardaroba, di pulizia e di convivenza 
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05 03 03 01 01  Acquisti di combustibili, carburanti e lubrificanti 

05 03 04 01 01  Acquisti di supporti informatici, cancelleria e stampati 

05 03 05 01 01  Acquisti di materiale tecnico strumentale per manutenzioni e riparazioni 

05 03 06 01 01  Acquisti di altri materiali non sanitari 

05 05 03 01 01  Acquisti di servizi di trasporto sanitario - autoambulanza 

05 05 03 01 03  Acquisti di servizi di trasporto sanitario - eliambulanza 

05 05 12 01 01  Acquisti di altre prestazioni sanitarie 

05 09 01 01 01  Lavanderia e lavanolo 

05 09 01 01 03  Pulizia e lavaggio stoviglie 

05 09 01 01 05  Servizio di ristorazione e mensa 

05 09 01 01 07  Riscaldamento e gestione calore 

05 09 01 01 09  Servizi di elaborazione dati 

05 09 01 01 11  Servizi di trasporto 

05 09 01 01 13  Smaltimento rifiuti 

05 09 01 01 15  Servizi di vigilanza 

05 09 01 01 17  Servizio di distribuzione farmaci e altri prodotti sanitari 

05 09 01 01 19  Altri servizi esternalizzati 

05 09 02 01 05  Telefonia 

05 09 02 01 09  Internet 

05 09 03 02 05  Spese per corsi di formazione e aggiornamento professionale 

05 09 03 04 01  Altri servizi non sanitari 

05 10 02 01 01  Manutenzioni e riparazioni attrezzature sanitarie 

05 10 03 01 01  Manutenzioni e riparazioni attrezzature tecnico - economali 

05 10 04 01 01  Manutenzioni e riparazioni attrezzature informatiche 

05 10 05 01 01  Manutenzioni software 

05 10 06 01 01  Manutenzioni e riparazioni automezzi 

05 11 02 01 01  Canoni hardware e software 

05 11 02 01 03  Canoni fotocopiatrici 

05 11 02 01 05  Canoni di noleggio per attrezzature sanitarie 

05 11 02 01 07  Canoni noleggio automezzi 

05 11 03 01 01  Canoni di leasing operativo per attrezzature sanitarie 
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05 11 03 01 03  Altri canoni di leasing operativo 

05 11 04 01 01  Canoni di leasing finanziario per attrezzature sanitarie 

05 11 04 01 03  Altri canoni di leasing finanziario 

05 11 05 01 01  Canoni di noleggio per godimento di altri beni 

05 21 03 02 01  Spese per pubblicità e inserzioni 

05 21 03 04 03  Spese postali 

05 21 03 06 01  Abbonamenti, riviste e libri 

05 21 03 07 01  Premi di assicurazione - R.C. Professionale 

05 21 03 07 03  Altri premi di assicurazione 

 

Il ricorso alle procedure in economia è consentito anche per le seguenti ipotesi previste dall’articolo 125, 

comma 10, del d.lgs. 163/2006 s.m.i.: 

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale, o in danno del contraente inadempiente, quando 

ciò sia ritenuto necessario o conveniente per conseguire la prestazione nel termine previsto dal 

contratto; 

b) necessità di completare le prestazioni di un contratto in corso, ivi non previste, se non sia possibile 

imporne l'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo;  

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a seguito della scadenza dei relativi contratti, nelle more 

dello svolgimento delle ordinarie procedure di scelta del contraente, nella misura strettamente 

necessaria; 

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di scongiurare situazioni di 

pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l'igiene e salute pubblica, ovvero per il patrimonio 

storico, artistico, culturale.  

 

Art. 2 - Soggetti Aggiudicatori 
Il presente regolamento si applica alle Strutture Operative (S.O.) dell’Azienda (Acquisizione di beni e servizi, 

Farmacia, SIA, Ufficio Formazione), che, in relazione all’attività svolta e nel rispetto degli obiettivi assegnati dalla 

Direzione Generale, provvedono  direttamente all’acquisizione di beni e servizi in economia. 

 

Art. 3 - Responsabile del procedimento e Direttore dell’Esecuzione del contratto 
Per ogni acquisizione in economia l’Azienda opera attraverso un Responsabile Unico del Procedimento (RUP). La 

funzione di RUP, se non delegata, è svolta dal dirigente della struttura che effettua l’acquisizione. 

 

A meno che non sia diversamente disposto, il Responsabile dell’esecuzione del contratto è il Responsabile della 

struttura richiedente la prestazione. 

 

Art. 4 - Modalità di acquisizione 
L’acquisizione in economia può avvenire con le seguenti modalità: 
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- Amministrazione diretta; 

- Cottimo fiduciario; 

- Mercato elettronico. 

Nell’amministrazione diretta le acquisizioni sono effettuate con materiali e mezzi propri o appositamente 

acquistati o noleggiati e con personale proprio, o eventualmente assunto per l’occasione, sotto la direzione del 

RUP. 

 

Il cottimo fiduciario è una procedura negoziata in cui le acquisizioni avvengono mediante affidamento a terzi. 

 

L’Amministrazione può infine procedere all’acquisto di beni e servizi attraverso il mercato elettronico della 

pubblica amministrazione realizzato dal Ministero dell’economia e delle finanze avvalendosi di CONSIP s.p.a. 

ovvero attraverso il mercato elettronico realizzato da centrali di committenza di riferimento, secondo le 

modalità indicate all’art.328 del Regolamento di esecuzione del codice dei contratti. 

 

L’acquisto di beni e servizi è comunque subordinato alla verifica dell’esistenza di convenzioni CONSIP attive per 

la stessa tipologia di beni e servizi a condizioni economiche più favorevoli. 

 

Art. 5 - Avvio del procedimento di spesa 
Prima dell’avvio di ciascun anno finanziario il Direttore Generale adotta una determina con la quale si provvede 

a programmare il fabbisogno economico complessivo di beni e servizi omogenei da acquisire secondo le 

modalità disciplinate dal presente regolamento e la relativa quantificazione della spesa suddivisa per conto di 

contabilità generale. 

 

La suddetta determina costituisce, ai sensi dell’art.11, comma 2), del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., determina a 

contrarre. 

 

Art. 6 - Svolgimento delle procedure per l’acquisto di beni e servizi 
6.1 Procedura per l’acquisto di beni/servizi di importo inferiore ad € 40.000,00 IVA esclusa 

Per i servizi e le forniture di importo inferiore ad euro quarantamila IVA esclusa la/le offerta/e sono richieste ed 

acquisite agli atti, da parte del RUP o suo delegato, con i mezzi, nella forma, comunque denominata, e nel 

numero ritenuti più opportuni, secondo le necessità e la tipologia di bene o servizio da acquisire. 

Alla/e ditta/e andranno comunicati i dati essenziali della fornitura o del servizio (oggetto, quantità, durata, 

consegna, pagamenti ecc.). 

 

Qualora l’acquisto non sia disposto a favore dell’offerta con il prezzo più basso, il RUP o suo delegato dovrà 

acquisire agli atti una specifica relazione di uno o più Tecnici della struttura destinataria indicante le motivazioni 

della scelta. 

 

6.2 Procedura per l’acquisto di beni/servizi di importo pari o superiore ad € 40.000,00 IVA esclusa 

Per i servizi e le forniture di importo pari o superiore ad euro quarantamila IVA esclusa e fino alla soglia 

comunitaria l’affidamento avviene, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, parità di trattamento 
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tramite procedura negoziata con interpello di almeno cinque operatori economici, se sussistono, individuati con 

le modalità di seguito specificate: 

a) Indagine di mercato previa pubblicazione di avviso pubblico 

Il RUP o suo delegato ha facoltà di predisporre un apposito avviso pubblico, anche cumulativo, che rechi 

gli estremi dei beni o servizi da acquisire ed i termini e le modalità di presentazione delle istanze di 

partecipazione/offerte. L’avviso deve essere pubblicato sul sito internet aziendale, fatta salva la 

possibilità di utilizzo di ulteriori forme di pubblicità ritenute utili ed appropriate rispetto all’oggetto della 

procedura. 

 

b) Interpello di operatori inscritti nell’elenco operatori economici predisposto dalla SA  

Il RUP o suo delegato interpella ai fini della negoziazione e conclusione dei contratti, le ditte ed i 

fornitori individuati tra quelli iscritti nell’elenco dei fornitori, in un numero minimo di cinque, se 

sussistono. La selezione può essere effettuata attraverso il sorteggio. Le modalità di iscrizione e 

qualificazione dei fornitori, nonché la tenuta e l’aggiornamento dell’Elenco dei Fornitori Aziendali, sono 

disciplinati con apposito regolamento aziendale. Sino all’approvazione di tale regolamento si fa 

riferimento agli elenchi in uso. Il RUP o suo delegato può comunque interpellare, oltre ai soggetti già 

iscritti, anche fornitori non iscritti nell’elenco. 

 

Ai concorrenti sono esplicitate le condizioni di fornitura/servizio attraverso un’apposita richiesta di 

preventivo/lettera di invito. 

 

La richiesta di preventivo o lettera di invito dovrà essere effettuata per iscritto, anche attraverso l’utilizzo di 

strumenti informatici di uso comune (e-mail), e dovrà riportare le seguenti informazioni: 

- Oggetto della prestazione, relative caratteristiche tecniche ed importo massimo previsto, con 

esclusione dell’IVA; 

- Garanzie richieste all’aggiudicatario; 

- Termine di presentazione delle offerte; 

- Periodo in giorni di validità delle offerte stesse; 

- Indicazione del termine per l’esecuzione della prestazione; 

- Criterio di aggiudicazione; 

- Elementi di valutazione, nel caso si scelga il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa; 

- Eventuale clausola che preveda di non procedere all’aggiudicazione nel caso di presentazione di 

un’unica offerta valida; 

- La misura delle eventuali penali; 

- L’obbligo per l’offerente di dichiarare nell’offerta di assumere a proprio carico tutti gli oneri 

assicurativi e previdenziali di legge, di osservare le norme in materia di sicurezza sul lavoro e di 

retribuzione dei lavoratori dipendenti, nonché di accettare le condizioni contrattuali e penalità; 

- L’indicazione dei termini di pagamento; 

- I requisiti soggettivi richiesti all’operatore economico e la richiesta allo stesso di rendere apposita 

dichiarazione in merito al possesso dei requisiti soggettivi richiesti; 
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- Eventuale DUVRI. 

 

Qualora l’acquisto non sia disposto a favore dell’offerta con il prezzo più basso, il RUP o suo delegato dovrà 

acquisire agli atti una specifica relazione di uno o più Tecnici della struttura destinataria indicante le motivazioni 

della scelta, fatta salva la possibilità di sottoporre i preventivi acquisiti ad una Commissione Giudicatrice che 

procederà alla valutazione. In tal caso alla nomina dei componenti della Commissione Giudicatrice, in numero 

dispari, da un minimo di tre ad un massimo di cinque, provvede il Direttore Generale anche senza 

provvedimento formale. 

 

L’esito di tali affidamenti è soggetto ad avviso di post-informazione mediante pubblicazione sul sito internet 

aziendale. 

 

È comunque consentito l’affidamento diretto quando trattasi di acquisto di beni la cui produzione è garantita da 

privativa industriale o di beni o servizi che una sola ditta può fornire con i requisiti tecnici ed il grado di 

perfezione richiesti: in tal caso la richiesta deve essere motivata dal Responsabile del Servizio utilizzatore. 

 

Art.7 - Adempimenti propedeutici all’esecuzione della prestazione 
7.1 Acquisto di beni o servizi di importo inferiore ad € 40.000,00 IVA esclusa 

L’assegnazione/aggiudicazione delle forniture/servizi avviene attraverso l’emissione dell’ordinativo di 

fornitura/lettera di aggiudicazione a firma del Direttore della Struttura acquirente o del RUP delegato. 

 

Il vincolo contrattuale si intenderà perfezionato con l’invio e l’accettazione dell’ordine. 

 

7.2 Acquisto di beni o servizi di importo pari o superiore ad € 40.000,00 IVA esclusa 

L’assegnazione/aggiudicazione delle forniture/servizi avviene mediante adozione di apposita Determina a firma 

del Direttore della struttura acquirente. Il contratto non potrà essere stipulato con l’aggiudicatario prima di 35 

giorni dalla pubblicazione dell’esito della procedura sul sito aziendale, fatta salva l’esecuzione di urgenza ai sensi 

dell’art. 11 comma  9, del D.Lgs. 163/06 e s.m.i.). La formalizzazione del contratto si intenderà perfezionata con 

lo scambio di lettere commerciali, ai sensi di quanto previsto dall’art. 334 comma 2) del Regolamento di 

esecuzione del codice dei contratti.  

 

L’Azienda effettuerà un controllo a campione sul possesso dei requisiti auto dichiarati dagli aggiudicatari, 

secondo quanto previsto dal DPR n. 445/2000 del s.m.i. 

 

Art. 8 - Modifiche in corso di esecuzione del contratto 
L’amministrazione aggiudicatrice può richiedere la variazione dei contratti stipulati nei casi e nei modi previsti 

dall’art.312 del Regolamento di esecuzione del codice dei contratti. 

 

Non sono comunque ammesse le variazioni che elevano l’importo contrattuale in misura superiore alle soglie 

massime di applicabilità del presente regolamento. 
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Art. 9 - Garanzie 
Nelle procedure di acquisizione in economia di importo a base di affidamento fino a 40.000,00 euro iva esclusa, 

comprensivo dei costi della sicurezza necessari per la eliminazione dei rischi da interferenze, è possibile 

prevedere che l’offerta non sia corredata della garanzia di cui all’articolo 75 del Codice dei Contratti e che 

l’aggiudicatario non sia obbligato a costituire la cauzione definitiva di cui all’articolo 113 del codice medesimo. 

Per tutte le altre procedure è possibile prevedere che l’offerta non sia corredata della garanzia di cui all’articolo 

75 del Codice dei Contratti. 

 

Art. 10 - Attestazione di regolare esecuzione/collaudo 
Le forniture o i servizi acquisiti nell’abito del presente Regolamento sono soggette ad attestazione di regolare 

esecuzione o alla verifica di conformità secondo le modalità stabilite dall’art.325 del Regolamento di esecuzione 

del codice dei contratti. 

 


